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APRESENTACAO

A Sociedade de Ensino Superior de Aracruz, entidade mantenedora da Faculdade
Casa do Estudante — FACE

apresenta neste documento as bases do projeto pedagogico que concretiza sua
missédo de formar profissionais com elevado nivel de competéncia técnico-cientifica e
compromisso ético-social fundamentado no pluralismo de idéias, educando cidadéos
capazes de agir com autonomia no seu aperfeicoamento continuo e na construcao
de uma sociedade de desenvolvimento sustentavel, livre, justa e solidaria,
promovendo a interagdo permanente com as comunidades e com o mundo do
trabalho, propiciando condi¢des para a transformagéo positiva da realidade da
regido.

1. INTRODUCAO

A FACULDADE CASA DO ESTUDANTE, em busca de um projeto
institucional comprometido com a sua missao, seus valores e suas estratégias,
elaborou o presente planejamento para o periodo de 2012/2015, na perspectiva de
encontrar elementos para subsidiar o fortalecimento das politicas de ensino,
extensdo e gestdo administrativa. Sendo assim, o Plano de Desenvolvimento
Institucional ficou sob a responsabilidade de uma Comissdo composta por membros
da Diretoria, Coordenadoria de cursos, NDE, Comissdo Propria de Avaliacdo e
pessoal técnico-administrativo que centrou esforcos no intuito de realizar um
trabalho que proporcionasse discussfes em todos 0s segmentos da Instituicao,
respeitando as especificidades, as estratégias e as acdes, procurando estimular a
comunidade académica a se motivar e envolver-se com as questdes institucionais.

Os fundamentos e compromissos aqui explicitados buscam integrar as questdes do
cotidiano de uma instituicdo de Ensino Superior com a sociedade capixaba e com a
finalidade mais ampla de construgcdo permanente do Brasil como um Estado
democrético de direito, fundamentado na soberania, na cidadania, na dignidade da
pessoa humana, nos valores sociais do trabalho e da livre iniciativa e no pluralismo
politico.

O Plano, que permitird a Instituicdo planejar e executar o fazer académico
de forma democratica e aberta aos interesses da sociedade, d& prosseguimento a
um processo de mudanca cultural que valoriza o planejamento. Foi elaborado
conforme as recomendacdes do Decreto 5.773/1996 e serda um instrumento de
politica Institucional capaz de conduzir os caminhos a serem seguidos pela
Faculdade Casa do Estudante nos proximos quatro anos, aproveitando suas
potencialidades e oportunidades de ambientes académico e cientifico.

7

O modelo de planejamento, em proposicdo é do tipo estratégico e
participativo, pautando suas ac¢fes pelos seguintes principios norteadores:
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l. Compromisso com a justica social, equidade, cidadania, ética,
preservacdo do meio ambiente, transparéncia e gestdo democratica;

Il. Verticalizacdo do ensino e sua integracdo com a realizacdo de cursos para
a comunidade e atividades de extensao;

Il. Eficacia nas respostas de formacéao profissional, difusdo do conhecimento
cientifico e suporte aos arranjos produtivos locais, sociais e culturais;

V. Inclusdo de pessoas com deficiéncias e necessidades educacionais
especiais.

Para garantir a exceléncia na aplicabilidade do Plano com as reais necessidades da
comunidade académica, torna-se de fundamental importancia administrar desafios,
nao apenas na mudanca estrutural, mas no esfor¢o para consolidar um modelo

de gestdo inovadora, respeitando a pluralidade das idéias e das aptiddes,
fortalecendo a ética nas relacdes com o mundo cientifico, social, econémico, cultural
e artistico.

2. VALORES

Credibilidade, comprometimento, harmonia, qualidade, rentabilidade, inovagcdo e
competéncia,

A satisfacéo e integracdo solidaria entre professores, funcionarios, alunos, familia e
comunidade;

Busca continua da aprendizagem e renovacao.

2.1 MISSAO

A Faculdade Casa do Estudante — FACE, credenciada pela Portaria MEC N°. 2475,
de 21/11/2001, com sede no municipio de Aracruz, estado do Espirito Santo, € um
estabelecimento particular de educacéo superior mantido pela Sociedade de Ensino
Superior de Aracruz Ltda., pessoa juridica de direito privado, com fins lucrativos,
com sede e foro na cidade de Aracruz, Estado do Espirito Santo, que tem seu
Contrato Social registrado na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo, com
CNPJ sob 0 n.°3.885.388/0001-43, cuja misséao é:

“Promover uma educagao que permita ao aluno colocar todo seu potencial a
servico do aperfeicoamento da sociedade humana, de forma perseverante,
com ética e eficacia”
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2.2 FINALIDADES

A Faculdade Casa do Estudante — FACE tem as seguintes finalidades e
caracteristicas:

V.

Ofertar educacao superior, formando e qualificando cidaddos com vistas
na atuacao profissional, com énfase no desenvolvimento socioecondémico
local, regional e nacional;

Desenvolver a educacdo como processo educativo e investigativo de
geracdo e adaptacdo de solucdes técnicas as demandas sociais e
peculiaridades regionais;

Orientar sua oferta formativa em beneficio da consolidacdo e
fortalecimento dos arranjos produtivos, sociais e culturais locais,
identificados com base no mapeamento das potencialidades de
desenvolvimento socioecondémico e cultural no ambito de atuacdo da
Faculdade Casa do Estudante;

Constituir-se em centro de referéncia na oferta do ensino superior, nas

areas de sua atuacéo, estimulando o desenvolvimento do espirito critico, voltado
a investigacao;

V.

VI.

VII.

Desenvolver programas de extensdo e promover a divulgacdo de
atividades cientificas produzidas pela comunidade académica;

Realizar e estimular a producdo cultural, o empreendedorismo, o
cooperativismo e o desenvolvimento cientifico e cultural;

Promover a producao, o desenvolvimento e a transferéncia de tecnologias
sociais, notadamente as voltadas a preservacédo do meio ambiente.

2.3 OBJETIVOS

Objetivo geral

Oferecer a sociedade capixaba e nacional, servicos de alta qualidade e de preco
justo, ajudando-os a manter e elevar o seu valor agregado, melhorando a
empregabilidade, contribuindo assim para o progresso do pais.

Objetivos Especificos

Promover Cursos Superiores visando a formacdo integral do homem, de
acordo com os principios de liberdade e responsabilidade.

Promover pos-graduacgéao latu sensu, visando a formacéo de especialistas nas
diferentes areas do conhecimento e do desenvolvimento social e cultural.
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e Incentivar a extensao, mediante cursos e servigos especiais.
¢ Interagir e colaborar com instituicdes publicas e privadas, tendo em vista o
progresso geral da comunidade a que serve e do pais.

2.4 INSERCAO REGIONAL

A Faculdade Casa do Estudante ocupa uma posicao de referéncia educacional e se
integra com a sociedade no municipio de Aracruz e regido. Dispdem de ampla infra-
estrutura fisica, laboratdrios, equipamentos, biblioteca e salas de aula.

Para melhorar as distribuicbes dos investimentos, o governo do estado promoveu
mudancas na geografia regional do Espirito Santo, mudando o agrupamento dos
municipios e redefinindo o nimero de microrregides que passou a ser de 10 (dez).
Os municipios de Aracruz, Jodo Neiva, lbiracu pertencem a Micro Regido 7 e
Fund&o a Micro Regido 1 . Estes municipios estao fortemente ligados a Aracruz por
ser um forte pélo de desenvolvimento no estado e por estarem muito proximos um
do outro, conforme demonstrado no mapa abaixo.

LS

SOAD
NEIvVA

S mBmAcCU L - ARACRUZ

FUNDAO

2.4.1 Regiao de Aracruz

A regido do Polinorte de Aracruz (onde esta presente a FACULDADE CASA DO
ESTUDANTE) é formada pelos municipios de Aracruz, lbiracu, Funddo e Jodo
Neiva.

Uma peculiaridade desta microrregido é a concentracdo demogréafica na cidade de
Aracruz, cujo contingente populacional é de 86.000 habitantes aproximadamente,
superior ao das cidades do entorno regional. A concentracdo da populagdo em
Aracruz acaba por exercer a fungdo de centralizagdo regional num espaco de
tomada de decisdes, informacdes, transagbes comerciais, financeiras e de prestagéo
de servigos publicos, além de ser o vetor de difuséo cultural e tecnoldgica.

O municipio de Aracruz conta com grandes empresas, tais como: FIBRIA
ARACRUZ, a maior empresa de celulose do mundo e grandes empresas do setor
metal mecéanico destacando-se entre outras a IMETAME, ESTEL, TECVIX, SAO
JOSE, VERTICAL. Apresenta uma area portuaria importante com portos
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especializados em celulose e gas, além de abrigar a implantagdo do Estaleiro Jurong
Aracruz voltado para construcéo e reformas de plataformas e embarcacgdes.

A regido € também importante na exploracdo de jazidas de pedras ornamentais e
seu beneficiamento, além de ter grandes reservas de petroleo e ser um dos
importantes produtores de 0leo e gas do pais.

O setor de comércio e servigos é grande empregador e tem importancia significativa
na economia regional. Seu dinamismo se apobia, principalmente, na logistica de
transporte, de fornecimento e de apoio a economia urbano-industrial da Cidade de
Aracruz e regido.

O crescimento da atividade turistica ganha relevancia com a diversificacdo da oferta
de turismo e lazer, mas potencializa-se como centro de negdécios, notadamente, na
expansao das atividades de producdo metal mecanico, petroleo e gas.

2.5 ORGANIZACAO E METAS DA INSTITUICAO

2.5.1 Organizacdo Administrativa

| - ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Metas Acoes

- Implementar o projeto de gerenciamento de

Atualizar processo de gestéo Processos;

visando eficiéncia e eficacia
administrativa - Elaborar o organograma da Diretoria

Implantar novas tecnologias e | - Adquirir e atualizar sistemas para o0s setores
normas de funcionamento administrativos;

- Implantar normas de operacionalizagéo

- Avaliar e reformular a utilizacdo dos meios de

Desenvolver uma politica de comunicacao Internos e externos existentes;

Comunicacéao Social - Implantar setor de Comunicacao;

- Capacitar servidores nas novas tecnologias e
meios de informacdo que venham atender as
demandas de formacé&o pessoal e profissional.
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2.5.2 Gestao de Desenvolvimento de Pessoas

Il - GESTAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

Metas

Acoes

Promover a capacitacéo
continuada dos
servidores

- Atualizar e implementar o Plano de Carreira Docente;

- Programar Plano de Cargos e Salarios dos Técnico-
Administrativos;

- Procurar realizar convénios com Instituicdes de ensino
superior com o0 intuito de viabilizar o acesso dos
servidores a cursos de pos-graduacao;

- Implementar programas de capacitacdo para gestores;

- Promover eventos internos que propiciem a formacéo
continuada, a interacdo entre o0s servidores e o0
intercambio de informacdes e saberes.

Promover a valorizacéo,
motivagdo e bem-estar
dos servidores

- Realizar a avaliagcdo de desempenho profissional;

- Revisar a locagéo de servidores técnico-administrativos
em educacdo em sua area de atuacdo, respeitadas as
legislagbes pertinentes e observadas as necessidades.

Contratar novos
servidores de acordo com
a expanséo de oferta de
vagas/cursos

- Dimensionar a necessidade de contratacao;

- Promover gestéo junto a mantenedora, visando obter a
adequacdo da estrutura do quadro de pessoal,
condizente com as necessidades da Instituicao.

2.5.3 Politicas de Atendimento aos Discentes

lIl - POLITICAS DE ATENDIMENTO AOS DISCENTES

Metas Acdes
~ | Realizar agGes de recepgdo  aos
Desenvolver programa de  apoio | ingressantes (calouros), com apresentac&o

social ao discente

da IES, com seu corpo docente e 0 técnico
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administrativos;

- Implementar para os discentes, programas
de nivelamento de Lingua Portuguesa,
Compreensdo de Texto, Matematica Basica
e proporcionando  atendimento  aos
estudantes por monitorias

Fortalecer e apoiar a participacéo
discente em eventos técnicos,
sociais, cientificos, esportivos,
artisticos e culturais.

- Estruturar atividades artistico-culturais
como parte do processo pedagogico
educativo e da cidadania;

- Promover eventos de carater técnico-
cientifico;

- Instituir programas de esportes, lazer e
entretenimento;

- Promover a participacdo discente em
atividades educativas junto a comunidade
local;

- Estruturar sistematica de procedimentos
para participagdo dos discentes em eventos
tais como feiras, congressos, seminarios,
entre outros pertinentes a sua area de
atuacao.

Proporcionar a insergéo e
permanéncia de pessoas com
necessidades especiais de forma a
garantir as mesmas o direito a
educacéao

- Criar o Nucleo de Apoio e Atendimento a
portadores de necessidades educacionais
especiais;

- Manter a infra-estrutura institucional

visando a acessibilidade a todos;

- Promover a capacitacdo dos servidores
envolvidos no atendimento de pessoas
portadoras de necessidades especiais;

- Adequar programas e metodologias de
ensino e aprendizagem de acordo com a
legislag&o pertinente;

Proporcionar estimulo e permanéncia

- Aprimorar o atendimento ao discente
ingressante;
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dos discentes na Instituicao

- Promover o acompanhamento do discente
portador de necessidades especiais de
aprendizagem, envolvendo guando
necessario a orientacdo educacional e
atendimento psicologico.

Instituir politicas de acompanhamento

- Criar e fomentar mecanismos de
acompanhamento e contato com 0s
egressos;

dos egressos
Firmar parcerias com Orgdos de
fomento, visando a captacdo de

recursos para a oferta de bolsas de
iniciacao cientifica para estudantes de
graduacéo.

- Buscar parcerias para apoiar projetos de
extensdo e especializacbes financiados por
Agéncias de Financiamento,tais como
FAPES, BANDES e Empresas.

Desenvolver sistematica de
atendimento ao discente e seus
familiares de forma presencial e a
distancia

- Disponibilizar aos discentes e a seus
familiares consultas via internet,
relacionadas a sua vida académica;

- Efetivar o uso das ferramentas disponiveis
para consulta da vida académica do
discente;

- Divulgar informacBes de interesse dos
discentes no sitio da Faculdade;

Avaliar os servicos prestados aos
discentes

Realizar a avaliacdo dos servigcos prestados
ao discente em conjunto com a Comisséo
Prépria de Avaliacdo — CPA.

2.5.4 Organizacao Didéatico-Pedagodgica

IV — ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

Metas

Acdes

Desenvolver projeto de cursos de
graduacéo, pés-graduacgéo na

- Disponibilizar infra-estrutura tecnoldgica
necessaria ao desenvolvimento de projetos
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modalidade a distancia direcionada ao
desenvolvimento técnico-cientifico e
social, bem como promover cursos de
extensdo na modalidade EAD para os
servidores, direcionados a sua
capacitacdo em metodologias de EAD
e tecnologias da informacdo e
comunicacao.

e de cursos de educacéo profissional em
nivel de graduacdo e poés-graduacdo a
distancia;

- Ampliar e estruturar a equipe de

profissionais na proporcdo de abertura de
NOVOS Cursos, turmas ou areas de atuacao;

- Incentivar os docentes por meio da
capacitacdo, quanto ao uso da tecnologia
da informagdo e comunicagdo como
ferramenta de apoio ao processo de ensino
aprendizagem da modalidade presencial.

Elaborar, implementar e avaliar o
Projeto Politico Pedagdgico — PPP

- Elaborar o Projeto Politico Pedagogico;

- Acompanhar, avaliar e controlar o
desenvolvimento do Projeto Politico
Pedagogico;

- Construir metodologias adequadas para
avaliacao e controle do PPP;

Ampliar politicas de apoio estudantil,
visando a reducdo da evaséao escolar.

- Elaborar estudos sobre as causas da
evasdo, adotando estratégias que
culminem na reducdo da evasdo e da
reprovacao de discentes;

Aprimorar a qualidade dos cursos
oferecidos pela instituicdo levando-se
em consideracdo todos os aspectos
curriculares e operacionais

- Realizar revisdo periddica dos projetos
pedagdgicos dos cursos oferecidos;

Promover a criacdo de grupos de
trabalho em articulagdo com o ensino
e a extensdo

- Incentivar o corpo docente e discente no
desenvolvimento de atividades, cursos,
projetos e outros relacionados com a
extensao;

- Realizar atividades de extensdo que
promovam o desenvolvimento humano,
cooperando com as politicas publicas de
incluséo social;

- Promover atividades de extensdo no
sentido de esclarecer e orientar o0s
municipes a forma correta de utilizacdo dos
recursos naturais, a fim de utiliza-los de
forma sustentavel, agindo para a
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preservagao do meio ambiente;

- Desenvolver cursos e atividades de
extens&o que contribuam para melhoria do
processo produtivo regional;

Programar acdes que proporcionem a
criagéo de empreendedorismo,
visando o estabelecimento de uma
relacdo interativa e estimuladora da
geragdo de conhecimentos ou de
inovacdes tecnoldgicas.

- Instalacdo de um Centro de Atividades
Empresariais que dé orientacdo aos micro
e pequenos empresarios na abertura e
constituicdo de empresa, consultoria com
estudos e pesquisas de viabilidade
econdmica, dentre outros.

- Promover a oferta de cursos de extensao
gue possibilitem a difusdo de praticas
inovadoras e empreendedoras.

2.5.5 Infraestrutura

V — INFRAESTRUTURA

Metas

Acoes

Oferecer aos discentes e servidores
instalagdes e equipamentos de forma a
alcancar a qualidade de ensino, a
qualidade de vida e o respeito ao meio
ambiente.

- Adequar as instalacdes fisicas através de
construcbes e reformas, as necessidades
das areas de ensino, de extensdo e
producdo considerando a ampliagdo da
oferta de cursos e de vagas;

- Adquirir e adequar 0s equipamentos
considerando as evolugdes tecnoldgicas e
a ampliacdo da oferta de cursos e de
vagas;

- Adquirir recursos diversos para a
melhoria da qualidade do processo ensino-
aprendizagem;

- Atualizar continuamente o0 acervo
bibliografico nas diversas éareas de
conhecimento;
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- Dotar os setores administrativos de
equipamentos de tecnologia capazes de

) proporcionar a eficicia das atividades;
Proporcionar estrutura adequada aos

servicos administrativos a fim de |- Manter as instalacoes fisicas as
aumentar a eficiéncia e eficacia necessidades da estrutura organizacional

administrativa da instituicéo;

- Apropriar o mobiliario as necessidades da
estrutura organizacional administrativa da
instituicao.

2.6 - RESPONSABILIDADE SOCIAL DA INSTITUICAO

Comprometimento com o social fundamentado no enfoque da igualdade, na
diversidade e na articulacdo com outras politicas como as de trabalho, renda,
desenvolvimento local e ambiental.

Observando essa importancia percebe-se que se antes o foco era o fazer
pedagdgico visando ao desenvolvimento econémico, hoje esse foco é a qualidade
social, sem deixar a intencionalidade do primeiro. A Faculdade Casa do Estudante,
além de lidar com os conhecimentos académico-cientificos, deve proporcionar ao
discente condicbes de interpretar 0os aspectos sociais da realidade em que se
encontra, bem como de intervir nessa realidade.

No plano do desenvolvimento econémico, a Faculdade Casa do Estudante tem
como norte de suas a¢des educativas a contribuicdo para o desenvolvimento local e
regional, levando em consideracdo os arranjos produtivos. Na dimenséo do ensino
busca-se o direcionamento dos cursos para a formagao de profissionais que venham
suprir as necessidades locais e regionais. Tem sua atuacado fundamentada, ainda,
numa demanda da sociedade em que se conjugam fatores de ordem econdmica e
sociocultural.

Para além das demandas econfémicas, a origem da Faculdade Casa do Estudante
leva em consideracdo como premissas para suas acdes aspectos de ordem socio-
politica que visam a formacéo integral do cidadéo.

Frente ao quadro de precariedade social, a atuacado n&o poderia passar ao largo das
acOes voltadas para a inclusdo, tendo em vista a melhoria das condi¢cdes de vida de
jovens e adultos por meio de sua qualificacao profissional e consequiente ampliacao
das possibilidades de ingresso no mercado de trabalho.
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3. GESTAO INSTITUCIONAL
3.1. Organizagao Administrativa
3.1.1 Estrutura Organizacional e Instancias de Deciséo

Para administrar seu quadro de pessoal e sua infraestrutura fisica, a Faculdade
Casa do Estudante conta com as seguintes estruturas administrativas:

| - Orgéos colegiados:

a) CONSU (Conselho Superior);

b) CEE (Conselho de Ensino e Extenséao)
c) CPA (Comisséo Propria de Avaliacao).

d) CAPD (Comissédo de Analise de Promocgao Docente)

Il - Orgdos executivos:
a) Diretoria Geral;

b) Diretoria Académica
c) Secretaria,

d) Coordenacao de Cursos

Il - Org&os Representativos

a) NDE — Nucleo Docente Estruturante - Comissdo permanente composta por
docentes, visando o plano pedagogico, a sua estrutura, dentre outras atribuicoes;

b) Ouvidoria;

c) DA - Diretério Académico.

3.1.2 Organograma Institucional e Académico

Os orgaos de apoio as atividades académicas estao distribuidos em coordenacdes e
setores das areas administrativas, ligados as estruturas da Diretoria.

3.2 ORGAOS COLEGIADOS
3.2.1 Conselho Superior

Pelo Diretor Geral, seu presidente nato;
Pelo Diretor Académico;
Por um coordenador de curso, indicado pelo Diretor Geral,
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01 (um) representante da Mantenedora, por ela indicado;
01 (um) representante do corpo discente, eleito por seus pares;
01 (um) representante do corpo docente, eleito por seus pares;

Compete ao Conselho Superior:

| — Aprovar o Regimento da FACE com seus respectivos Anexos e alteracdes,
submetendo-os a aprovacédo da autoridade definida em lei;

Il — Aprovar o Plano Anual das Atividades FACE;

[Il — Instituir cursos de graduacgéo e de pos-graduacéo, de acordo com a legislagcédo
em vigor;

IV — Decidir os recursos interpostos a decisbes dos demais 6rgdos em matéria de
qualquer natureza;

V — Sugerir medidas que visem o aperfeicoamento e desenvolvimento das atividades
da FACE, bem como opinar sobre assuntos pertinentes que Ihe sejam submetidos
pelo Diretor Geral,

VI — Elaborar normas de avaliacdo de cursos e de docentes;
VII — Decidir sobre a concesséao de dignidades académicas;

VIII — exercer as demais atribuicbes que sejam previstas em lei no Regimento
Interno da Faculdade Casa do Estudante;

IX - Cabe ao Conselho Superior elaborar seu regimento de funcionamento que sera
submetido a Mantenedora,

X - Aprovar os planos de desenvolvimento institucional e de acao;

XIl - Aprovar o Projeto Politico-Pedagdgico (PPP), a Organizacdo Didatica, o
Regulamento Interno e as Normas Disciplinares;

XIV - Autorizar a Direcao a conferir titulos de mérito académico;

XV - Deliberar sobre taxas, emolumentos e contribuicdes por prestacéo de servigos
em geral a serem cobrados pela Faculdade Casa do Estudante;

XVI - Aprovar a Estrutura Administrativa e o Regimento Geral da Faculdade Casa do
Estudante, observados os parametros definidos pelo MEC e legislacdo especifica; e,
finalmente,

XVII - deliberar sobre questdes outras submetidas a sua apreciagao.

3.2.2 Do Conselho de Ensino e Extensao

O Conselho de Ensino e Extensdo - CEE, 6rgao técnico de deliberagdo sobre
matéria académica e de coordenacdo e assessoramento em matéria didatico-
cientifica e administrativa é constituido por/pelo (a):
FACULDADE CASA DO ESTUDANTE
Rua Flor de Estudante, 213 - Jardins - Aracruz - Espirito Santo



19

| — Diretor de Gestao Académica, presidente;
Il — Coordenadores de curso;
[l =1 (um) professor representante de cada curso de graduacao;

IV — 1 (um) professor de cada curso de pos-graduacdo que, na ocasido, esteja em
funcionamento;

V — 1 (um) representante do corpo discente.

O mandato do representante do Corpo discente é de 1 (um) ano, podendo ser
reconduzido.

Sempre que o Diretor Geral se fizer presente, a ele cabera a Presidéncia, enquanto
permanecer.

O CEE reune-se, ordinariamente, semestralmente e, extraordinariamente quando
convocado por Diretor, ou a requerimento de 1/3 (um ter¢o) dos seus membros.

Cabe ao CEE elaborar o Regulamento de Funcionamento, que serd submetido ao
Conselho Superior para aprovacao.

Compete ao CEE:
| — Coordenar e supervisionar os planos e atividades dos Colegiados de Curso;

Il — Disciplinar a realizacao do processo de selecéo dos novos alunos para 0s cursos
da FACE;

[l — Aprovar o curriculo pleno de cada curso de graduagdo, bem como suas
modifica¢des, submetendo-os ao Conselho Superior;

IV — Aprovar a realizacdo de novos cursos de graduacéo, cursos de pos-graduacao
e de extensdao, os respectivos planos, de acordo com as normas estabelecidas pelo
Conselho Superior e pela legislacéo especifica;

V — Deliberar sobre normas de transferéncias e aproveitamento de estudos, ouvidos,
guando for o caso, os Colegiados de Curso;

VI — Aprovar as normas de funcionamento dos estagios curriculares, de monografias
e demais trabalhos de concluséo de curso;

VII — Submeter a apreciacdo do Conselho Superior acordos e convénios com
entidades nacionais e estrangeiras, que envolvam os interesses da FACE;

VIII — Sugerir medidas que visem o aperfeicoamento e desenvolvimento das
atividades da FACE, bem como opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam
submetidos pelo Diretor Geral;

IX — Decidir ou emitir parecer sobre representacdes contra atos de professores;
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XIl — Exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em lei ou demandadas
pelo Conselho Superior.

3.2.3 Comissao Prépria de Avaliacdo — CPA

A Comissdo Proépria de Avaliacdo (CPA) da Faculdade Casa do Estudante, foi
instituida visando atender ao que preceitua a Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004,
que institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES),
constituindo-se em um 6rgao colegiado permanente de coordenac¢éo do processo de
auto-avaliacao da Faculdade.

A CPA atuard com autonomia em relacdo aos conselhos e demais 6rgaos
colegiados existentes. Esta Comissdo tem por finalidade a implantagédo do processo
interno de avaliacao, a sistematizacao e a prestacéo de informacdes solicitadas pela
Comisséo Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior (CONAES).

Ao promover a avaliacao interna, a CPA devera observar as diretrizes definidas pela
Comissédo Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior, utilizar procedimentos e
instrumentos diversificados, respeitando as especificidades de suas atividades, e
assegurar:

| - A andlise global e integrada das dimensdes, estruturas, relacdes, compromissos
sociais, atividades, finalidades e responsabilidades sociais de seus 6rgaos;

Il - o respeito a identidade e a diversidade de seus 6rgaos;

Il - a participacéo do corpo discente, docente e técnico-administrativo, bem como da
sociedade civil organizada, por meio de suas representacoes.

A Comissdo Prépria de Avaliacdo da FACE (CPA/FACE) com vigéncia no biénio
2012/2013, com fulcro no art. 5.° do Regimento da CPA/FACE, conta com 0s
seguintes membros:

“Art. 5.° A CPA, designada por Portaria do Diretor Geral da FACULDADE CASA DO
ESTUDANTE, sera constituida por:

| — Todos os coordenadores de curso:

Il — Um representante do corpo docente de cada curso;
Il — Um representante do corpo técnico administrativo;
IV — Um representante do corpo discente de cada curso;
V — Dois representantes da sociedade civil organizada

Paragrafo unico. A CPA tem um coordenador e uma secretaria, designados por
Portaria do Diretor Geral.
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MEMBROS DA CPA DA FACE - BIENIO 2012/2013.
Jerisnaldo Matos Lopes (2012)

Coordenador Responsével

Flavia Moreira Marchiori (2013)

Coordenador Responsavel

Fabio Tavares

Coordenador do Curso de Direito

Valério Givisiez Vilete Santos

Coordenador do Curso de Administracao

Kathe Regina Altafim Menezes

Representante do Corpo Docente Direito

Glegson Ninz

Representante do Corpo Docente Administragcéao

Adaiza Vicente Pagung Soares

Representante do Corpo Técnico Administrativo

Maria Célia Peixoto Da Silva

Represente do Corpo Discente Direito

Elizdngela Moreira de Oliveira

Representante do Corpo Discente Administracao
José Carlos Barbosa
Representante da Sociedade Civil Organizada

FACULDADE CASA DO ESTUDANTE
Rua Flor de Estudante, 213 - Jardins - Aracruz - Espirito Santo



Leksandro Rosa De Paula

Representante da Sociedade Civil Organizada

3.2.4 Corpo Docente
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O quadro de docentes da Faculdade Casa do Estudante — FACE € hoje formado por

servidores efetivos, distribuidos segundo o perfil apresentado na tabela a seguir:

Campus

Total

Parcial

Integral

Horista

10

11

21

6

5

10

Legenda:

3.2.5 Plano de Carreira e Regime de Trabalho

Os docentes dessa Instituicdo serdo enquadrados no Plano de Carreira Docente.
Quanto ao regime de trabalho docente, existem trés tipos de trabalho, a saber:

Até 11 horas/aulas — Horista

De 12 horas/aulas a 19 horas/aulas — tempo parcial

20 horas/aulas ou mais — integral

3.2.6 Politicas de Qualificacdo do Docente

G - Graduacao E — Especializacdo M — Mestrado D — Doutorado

Adota-se o Sistema de Gestédo por Competéncias, orientado para o desenvolvimento
de um conjunto de conhecimentos, habilidades e atitudes necessario ao bom
desempenho da funcéo, visando ao alcance dos objetivos da instituicdo. Para tanto

o colaborador deve:

| — Ser capaz de ministrar aulas em cursos superiores de graduacdo nas suas areas;

Il - Ser capaz de desenvolver atividades de extensdo em articulagdo com o mundo

do trabalho e os segmentos sociais;

lll - Ser capaz de estimular e apoiar processos educativos que levem a geragéo de

trabalho e renda;

IV - Ser capaz de ministrar aulas em cursos de pos-graduacao latu sensu;
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Neste sentido, com vistas a estruturacdo do Plano de Capacitacdo dos Docentes, 0s
gestores devem identificar as competéncias que a Faculdade ja possui e apontar as
lacunas existentes, ou seja, as competéncias que ainda precisam ser desenvolvidas.
Através desse diagnostico é possivel partir para a construcdo de um Projeto de
Capacitacao.

3.2.7 Corpo Técnico-Administrativo

O quadro de técnico-administrativos € formado, hoje, por funcionarios distribuidos
segundo perfil abaixo:

Titulagao Regime de
Trabalho

Campus FI |[FC|EMI | EMC |G |A|E|M|D|Total [20h. |40 h. | Total

Noite 2 3 112 |- |8 1 7 8
Legenda:
Fl: Fundamental incompleto G: Graduacgéo
FC: Fundamental completo A: Aperfeicoamento
EMI Ensino médio incompleto E: Especializagcéo
EMC: Ensino médio completo M: Mestrado
G: Graduacéo D: Doutorado

3.2.8 Politicas de Qualificacdo

Relativo ao corpo técnico-administrativo devera ser adotado a metodologia da
gestao por competéncias.

Assim, deverdo ser identificadas as competéncias técnico-administrativas que a
Faculdade ja possui, buscando suprir as eventuais lacunas através do diagndstico
das necessidades de aprendizagem dos seus servidores, para, a partir dai, dar inicio
a construcéo do Projeto de Capacitacao.

3.3FORMAS DE ACESSO

O acesso aos Cursos oferecidos pela FACE ocorre por meio de processo seletivo,
mediante inscricdo em periodos divulgados em editais, midia (jornal, TV, radio,
internet), visita a municipios da regido de abrangéncia. A selecéo € realizada por
meio de avaliacdo de conhecimentos adquiridos no nivel de escolaridade minima
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exigida. Outras formas de acesso ocorrem por meio de transferéncias,
aproveitamento de curso, convénios.

3.4PROGRAMAS DE APOIO PEDAGOGICO E FINANCEIRO
3.4.1 Programas de Apoio a Formacéado Académica

Suas acdes se dao através da oferta de bens e servigcos, de modo a favorecer a
frequéncia do discente e, consequentemente, sua maior e melhor participacdo na
vida académica. Séo oferecidos diversos programas para melhorar a formacéo
académica dos estudantes da instituicdo dentre os principais citamos:

- Viagens de Estudo: Este programa visa proporcionar aos estudantes a interacao
académica entre a teoria e a pratica. E o momento que o estudante vai as
organizacdes e a comunidade conhecer a realidade e confrontar o conhecimento
repassado pelas diversas disciplinas de seu curso. A viagem de estudo é uma
atividade extracurricular relacionada com a formac&o académica do corpo discente,
gue oportuniza o conhecimento pratico em disciplina integrante do Curriculo do
Curso, devendo estar previstas em seu Plano de Ensino.

- Participacdo Discente em Seminéarios, Congressos e Eventos Cientificos: Este
Programa tem a finalidade de ampliar a participacdo do estudante em encontros fora
da sala de aula, oportunizando o aprendizado em outros ambientes e com fontes
diferentes de informacdo, além de possibilitar a difusdo dos resultados das
producdes cientificas, bem como viabilizar a abertura de horizontes de atuacéo
profissional e de engajamento em pesquisas.

3.4.2 Programas de Assisténcia Social

A Direcdo Geral € a instancia responsavel pela elaboracdo, coordenacdo e
execucdo de programas na area social desenvolvendo atividades que atendam as
demandas sociais apresentadas pelos académicos.

Realizados através de acBes que favorecem a promocdo do estudante e o
atendimento as demandas sociais resultantes da realidade social diferenciada,
proporcionando alternativas, que perpassam por um processo educativo, e
possibilitam a superagéo, contribuindo, assim para sua permanéncia e manutengao
na instituicdo A prestacdo dos servicos assistenciais € definida a partir de critérios
sécio-econdmico-culturais e contexto familiar, por meio de indicadores sociais
atualizados e validados, considerando 0s recursos disponiveis e a demanda
envolvida. Os Programas sao:
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- Bolsas de Monitoria: Oferece bolsas de monitoria aos discentes que apresentam
bom rendimento nas disciplinas para prestarem reforco escolar e monitorar as
atividades nos laboratérios no horério inverso ao de aula.

- Bolsa Administrativa: Oferece ao discente que tenham vinculos familiares entre si
(pai, mae, irmaos) descontos progressivos com finalidade de ajuda no processo de
formacéo familiar, além de conceder incentivo aos funcionarios com descontos da
ordem de 70% da semestralidade para sua formacao, ou de um dependente.

- Bolsas de Estudo: Oferece ao discente em vulnerabilidade social comprovada
através da andlise socio-econbmica e do contexto familiar bolsas de estudo em
programas conveniados com o Estado do Espirito Santo (NOSSA BOLSA) e com o
Governo Federal (PROUNI) com contrapartida de descontos aplicados.

3.4.3 Programa de Apoio a Informatica

A Faculdade Casa do Estudante disponibiliza para uso da comunidade discente
microcomputadores através dos laboratérios de Informatica e da biblioteca da rede.
Além de microcomputadores, possui ainda, salas para trabalhos em grupos com
computadores, quadros brancos, mesas de reunides.

3.4.4 Programa de Atendimento a Pessoas com Necessidades Educativas
Especiais

Visando promover o0 acesso e a inclusdo das pessoas com necessidades
educacionais especiais em todas as ofertas educacionais, fundamentado nos
principios do direito ao exercicio da cidadania, da integracdo ao mundo do trabalho e
dentro das possibilidades da Instituicdo para implementacdo do atendimento, é
necessario a criacdo do NAPNEE — Nucleo de Apoio a Pessoas com Necessidades
Educacionais Especiais. Esse nucleo devera ter como objetivo principal a busca do
cumprimento do principio da igualdade de condi¢Bes de acesso e permanéncia para
discentes portadores de necessidades especiais e funcionara a medida que
surgirem oportunidades de atendimento as demandas sociais, sempre levando em
consideracdo a competéncia da Instituicdo para o atendimento.

3.5ESTIMULOS A PERMANENCIA

Os discentes contam com diversos mecanismos de (re) construcdo do
conhecimento. Eles séo assistidos por monitores - discentes dos cursos. Esses
monitores trabalham sob orientacdo de seus docentes, em horarios definidos que
nao conflitam com os horéarios de estudos do monitor.
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Na perspectiva do apoio psicopedagogico, a Instituicdo trabalha com parceria com
profissionais liberais e funcionarios habilitados, formando uma equipe multidisciplinar
que reune pedagogo e psicologo.

Vislumbra-se ampliar e ou implementar:

- Criacéo e operacionalizacdo de mecanismos para reducéo da evaséo, abandono e
repeténcia;

- Maior integracdo da escola com a familia do estudante, promovendo um
intercambio de informa¢des mais intenso, para melhorar o0 acompanhamento da
aprendizagem e a assisténcia ao discente de uma forma geral;

- Criacdo de mecanismos de nivelamento para todos os niveis de ensino e suas
modalidades;

- Criar programa para melhoria da qualidade de vida (discussédo de temas,
orientacdes etc.);

- Promocéo de acdes socio-educativas;
- Promocéo de debates sobre trabalho e o mercado;

- Promocéo de acdes de interesse dos estudantes.

3.6 ORGANIZACAO ESTUDANTIL

A Instituicdo oferece apoio e assessoramento aos movimentos estudantis, no que diz
respeito ao reforco a sua organizacdo e dinamizacao por meio de uma politica de
incentivo a formacao e o fortalecimento de entidades que representam o interesse
dos discentes e ex-discentes, garantindo sua autonomia de acéo e preservando seu
papel formador de liderancas, buscando desenvolver uma cultura empreendedora,
promovendo sua insercdo no mercado de trabalho, além de favorecer o
desenvolvimento das habilidades necesséarias a convivéncia. Entretanto, ndo esta
consolidado na IES o Centro Académico.

A instituicdo ainda promove e incentiva acdes ligadas as atividades culturais,
esportivas e de integracdo, além da recepcao de calouros e garante a participacao
estudantil em conselhos e comissdes da Instituigao.

3.7ACOMPANHAMENTO DE EGRESSOS

A politica de acompanhamento de egressos centra-se em uma perspectiva de
educagdo continuada, incentivando a volta a instituicho em cursos de Extensao,
Pos-Graduacao e Semanas de Estudo, atividades de esporte e lazer.

Objetiva, entre outras coisas, a realizar o encaminhamento do egresso aos postos
de trabalho a partir de solicitacdes das empresas e a promover a atualizacdo dos
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curriculos com base em informacdes fornecidas pelos ex-discentes sobre as suas
dificuldades e facilidades encontradas no mundo do trabalho.

A equipe de funcionérios da secretaria apoiada pelos Coordenadores de Curso tem
como objetivo organizar o cadastro de egressos da Faculdade Casa do Estudante.

4. ORGANIZACAO ACADEMICA
4.1PLANO PARA ATENDIMENTO AS DIRETRIZES PEDAGOGICAS
4.1.1Perfil do Egresso

Devido as rapidas mudancas e a dindmica da sociedade atual, cumpre propor
respostas, mesmo que transitérias, a relevante questdo de como preparar o
profissional para a complexa sociedade contemporanea.

Faz-se entdo necessaria a organizagao politica e educacional para a promocao de
uma formacéo continua e abrangente de profissionais inseridos numa realidade
mutante, em que as competéncias requeridas passam pela lideranca, iniciativa,
comunicacao, atualizacdo permanente, visdo geral e especifica do seu oficio.

Considerando as especificidades e diversidades dos cursos superiores ofertados, é
apresentado o perfil de egressos, sem a pretenséo de trazer a luz os conhecimentos
especificos que cada curso encaminha.

- Perfil esperado dos egressos dos Cursos Superiores de Graduacao:

Os profissionais quando formados, além das competéncias propostas para sua
formacdo, deseja-se que eles tenham aptidfes para:

a) - trabalhar em equipe;

- demonstrar capacidade de lideranca;

- fomentar o desenvolvimento pessoal e profissional de sua equipe de trabalho;
- demonstrar espirito empreendedor;

- realizar atividades referentes aos procedimentos técnicos e tecnoldgicos;

- emitir laudo e parecer técnico de sua especializacao;

- otimizar os processos produtivos de sua area de atuacao;

- gerenciar processos e equipes;

- demonstrar autonomia intelectual,

- responsabilizar-se pela aprendizagem permanente;

- aplicar e difundir tecnologias;
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- desenvolver competéncias profissionais sintonizadas com o respectivo setor
produtivo;

- Ser tomador de decisdo na sua area de atuacao.

- Perfil dos egressos dos Cursos de Pés-Graduacao:

Os profissionais egressos dos cursos de pos-graduacédo ainda deverdo estar aptos
a:

- contribuir com a politica de desenvolvimento técnico-profissional de sua area
especifica, bem como de formacéo e qualificacao profissional;

- planejar, supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente 0s servicos na sua
especialidade;

- contribuir para o desenvolvimento e a difusdo da pesquisa técnico-cientifica.

4.2 CONTEUDOS SELECIONADOS

Nos termos da Legislacdo em vigor, respeitam-se as Diretrizes Curriculares
Nacionais, o perfil do publico-alvo, as peculiaridades regionais, os objetivos dos
cursos, conforme previsto nos projetos dos cursos, e a possibilidade de adequacéao e
reestruturacao dos cursos sempre que necessario.

Os conteudos definidos para a organizacao curricular e o tratamento que a eles deve
ser dado assumem papel central, uma vez que a producdo de conhecimento e o
desenvolvimento de competéncias € resultado da aprendizagem dos conteudos.
Esses conteudos possibilitam ainda a realizacdo dos propoésitos de formacdo da
instituicdo e, assim, no seu conjunto, a matriz curricular contempla os contetdos
necessarios ao desenvolvimento de competéncias exigidas para 0 exercicio
profissional e propondo-se a tratd-los nas suas diferentes dimensfes. Na sua
dimensdo conceitual: teorias, informacdes, conceitos; na sua dimensao
procedimental: saber fazer; na sua dimensédo comportamental: na forma de valores e

atitudes relativas a atuagéo profissional.

A organizacdo curricular que sustenta a proposta de tratamento dos contetdos
envolve os conceitos de interdisciplinaridade, contextualizacdo, flexibilidade e
atualizacao permanente, apresentados nas Diretrizes Curriculares Nacionais.

A idéia de uma educacdo permanente ao longo da vida e a pretenséo de relacionar
a aprendizagem escolar ao contexto no qual se esta inserido implica valorizar com
0s conteudos o desenvolvimento da autonomia pessoal, fomentando os habitos
sociais de trabalhar em grupo, de estudar e de buscar informagéo e pesquisar.

Os conteudos curriculares sdo selecionados a partir da sua relevancia para o
desenvolvimento da competéncia profissional requerida. O aval social legitima sua
constituicdo que se baseara na cultura de uma sociedade. Respaldando sua escolha
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nos critérios pedagdgicos, considerando, antes de mais nada, a que idéia de
individuo e de sociedade servem.

Dada a articulacdo entre o conteldo e os métodos, ressalta-se a importancia do
tratamento metodologico.

Na selecdo dos conteudos considerar-se-ao 0s seguintes aspectos:

- desenvolvimento das potencialidades educativas e afetivas que se quer construir
como perfil de saida;

- a funcionalidade, posto que vise a profissdo, ajustando-se a Instituicdo, sendo
atualizada técnica e cientificamente;

- a flexibilidade, posto que permita o ajuste as particularidades dos discentes,
prevendo saidas e permitindo a integracdo com contetdos afins;

- a coeréncia com 0s objetivos, as competéncias e os métodos propostos adotados e
também com a formacéao do profissional em questao.

O contexto encaminhado requer que o conteudo seja dinamico, flexivel e que o
espaco de sala de aula seja de acolhimento e sistematizacdo dos diversos saberes.
Sendo assim, esses saberes estardo presentes nas competéncias e habilidades,
porém com um permanente olhar voltado para a realidade historica, politica,
cientifica e social do discente e da realidade do mundo produtivo. Em atencéo
especial ao desenvolvimento humano sustentavel.

4.3 PRINCIPIOS METODOLOGICOS

A politica referente as praticas pedagdgicas desenvolvidas caminha em uma linha
critica, que se vinculam ao ensejo do desenvolvimento humano sustentavel,
alicercada nos seguintes paradigmas:

- criar e difundir culturas, conhecimentos, producao cientifica;

- desenvolver os curriculos dos cursos na perspectiva da educacao continuada e da
possibilidade de certificacdes intermediarias, observados os interesses individuais
dos estudantes e a viabilidade pedagdgica e administrativa da Instituicéo;

- propiciar e promover acodes/situagdes que estimulem o desenvolvimento do
raciocinio critico;

- promover praticas pedagadgicas reflexivas e dialéticas;

- formar, nas diversas areas do conhecimento em atengcdo aos eixos profissionais
compromissados com o0 desenvolvimento socioeconémico e politico regional e
nacional;

- preservar os ideais da ética, da responsabilidade, da cidadania, da solidariedade e
do espirito coletivo;

-- integrar os conhecimentos técnicos, sociais, politicos e cientificos adquiridos;
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- priorizar o atendimento as necessidades regionais e nacionais da comunidade, via
servicos especificos, estabelecendo rela¢des de parceria;

- valorizar e oferecer espagos para consolidacdo das atividades de extensao,
considerando a sua relagcdo com a socializacado do conhecimento;

- considerar a singularidade humana, bem como seus multiplos aspectos, como ser
social, bioldgico, psicologico, politico e cultural e sujeito histaorico.

Dessa forma, na implementacdo das Matrizes Curriculares dos cursos ofertados, a
Faculdade Casa do Estudante — FACE sugere:

- promover o aprofundamento das ciéncias e da tecnologia no contexto historico das
areas de codigos e linguagens, sociedade e ciéncias, buscando vigorosa e
metodicamente a constru¢do do conhecimento por intermédio da livre discussao do
ensino, da extensdo e da producéo, fazendo da acdo profissional sempre uma
acao retomada do passado para o presente e o futuro;

- privilegiar a producdo e a construcdo permanente do conhecimento de forma
sistematizada, partindo da reflexdo, do debate e da critica, huma perspectiva
criativa e interdisciplinar;

- compreender o conhecimento como pratica, reflexdo, duvida, compreenséo e
critica do que nos é oferecido pela observacéo e pela experiéncia do mundo fisico
e social, bem como pelas midias tecnolédgicas disponiveis.

Na organizagdo curricular serdo observados os fundamentos, da politica da
igualdade e a ética da identidade, como também os principios especificos de
flexibilidade, autonomia, interdisciplinaridade e contextualizacdo, necessarios para o
desenvolvimento de um curriculo por competéncias, em conformidade com as
diretrizes curriculares.

Para tanto se buscara desenvolver espacos de relacdo entre as propostas
curriculares e o0 meio social, respeitando as peculiaridades dos sujeitos envolvidos
Nno processo ensino-aprendizagem e visando a integracdo dos cursos aos aspectos
locais, atentando-se para o incentivo a tomada de decisfes conscientes como forma
de reconhecimento do exercicio da autonomia dos referidos sujeitos.

Nesse sentido, reconhece-se que 0s saberes estabelecem entre si relacdo de
interdependéncia e, portanto, ndo podem ser vistos como isolados, principalmente
guando se trata das dimensdes da pratica e da teoria, que ndo podem ser vistos
como dicotbmicos, posto que sao complementares. Isso evidencia a importancia da
contextualizacdo, pois possibilita a aprendizagem significativa e a percepcao de que
0 conhecimento é dinamico e se desenvolve ao nosso redor.

Esses principios pedagogicos visam contribuir para a formacgdo da totalidade
humana em consonancia com as novas demandas do mundo contemporaneo.
Entendendo-se assim a organizagao curricular, aponta-se para a observagao dos
guatro eixos apontados pela UNESCO que séo:
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1 - Aprender a aprender. Depois da sociedade industrial, vivemos a sociedade do
conhecimento e da socializacdo do conhecimento. H& uma enorme sobrecarga de
informacdo disponivel. A educacdo deve, pois, preparar o aluno para analisar
criticamente a informacdo, separando o que € realmente necessario do que é
dispenséavel. Deve fazer da escola um espaco onde se aprimora o espirito cientifico
e 0 uso consciente de todas as linguagens e se aprende a buscar o saber,
dialogando, investigando e navegando pelos espacos do conhecimento e da
informac&o.

2 - Aprender a fazer. O saber tedrico deve vir acompanhado da aquisicdo de
competéncias que fazem com que o aluno se torne um profissional capaz de agir,
criar, trabalhar em equipe e lidar com uma variedade de situagdes, muitas vezes
imprevisiveis. Mais que nunca o bindmio teoria-pratica ganha relevancia e impde aos
cursos profissionalizantes e a todo o nivel superior a busca da harmonia entre
escola/empresa, educacaol/vida  profissional, desempenho/aperfeicoamento
constante. A oportunidade do estagio supervisionado acompanhando o desenrolar
do curriculo deve ser considerada pelas instituicbes como valiosa estratégia para a
preparacao para o trabalho.

3 - Aprender a viver. Viver junto, desenvolvendo a compreenséo da diversidade e do
pluralismo. O respeito a diferentes culturas e habilidades e a capacidade de lidar
com situacdes de conflito tornam o ser humano predisposto a solidariedade e a viver
em paz.

4 - Aprender a ser. Valorizar as manifestacées das multiplas inteligéncias, o senso
estético, a capacidade de comunicacado, enfim o potencial de cada individuo, tudo
isso faz amadurecer a inteligéncia emocional e prepara o aluno para agir com
competéncia, autonomia, maturidade e responsabilidade pessoal e social.

A educacdo para o cidadédo do século XXI sera construida sobre estes quatro eixos
e que orientardo a sele¢do dos conteudos significativos numa organizagdo por
competéncias e habilidades.

Como Competéncia, entendemos ser “a capacidade de articular, mobilizar e colocar
em acdo valores, conhecimentos e habilidades necessarios para o desempenho
eficiente e eficaz de atividades requeridas pela natureza do trabalho”.

Desta forma, o enfoque das competéncias é voltado para o investimento da
capacidade de aprendizagem no desenvolvimento de maneiras proprias de pensar e
tomar decisGes, preparando o cidaddo para adquirir, ao final do processo de
formacdo, as competéncias necessarias para enfrentar os desafios e situagcées que
a vida Ihe apresentar.

A formacéo na perspectiva de desenvolvimento de competéncias requer do docente
o duplo e importante papel de ser orientador e mediador quanto ao desenvolvimento
de competéncias e de ser catalisador de processos de formacdo de valores e de
habilidades cognitivas dos discentes que estao sob sua orientacéo.
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O ambiente de aprendizagem devera também estar aberto para os saberes que
historicamente foram excluidos do espaco escolar, bem como para a promocao
permanente do dialogo entre os universos de conhecimento que sejam oriundos da
pratica ou dos fundamentos cientificos.

O desenho da matriz curricular apresenta-se na direcdo horizontal e vertical e, em
alguns casos, contempla ainda a direcdo transversal, exigindo do coletivo de
profissionais envolvidos maior empenho na organizacao do trabalho metodolégico.

O sentido vertical é concebido como um sistema estruturado por modulos/periodos e
componentes curriculares. Nesta direcdo se garante o transito ascendente do
estudante.

No sentido horizontal prima-se pela logica da coordenacdo dos varios conteudos, o
que permite o desenvolvimento da interdisciplinaridade. A direcdo transversal, por
sua vez, atravessa todo o curso, onde estdo presentes, principalmente, os
conteudos voltados aos valores, atitudes, interesses profissionais e outros.

O curso oferecera aos discentes referenciais teorico-praticos que colaborem na
aquisicdo de competéncias cognitivas e que promovam o0 seu pleno
desenvolvimento como pessoa, 0 exercicio da cidadania e a qualificacdo para o
trabalho. Por isso, a integracdo as politicas, diretrizes, parametros e padrdes de
qualidade definidos para cada nivel, etapa, modalidade de ensino e para o curso
especifico, atendendo as orientagcdes do Conselho Nacional de Educacdo - CNE
mostram-se indispensaveis.

No sentido de préaticas de organizacao curricular, tanto em sentido especifico dos
cursos quanto no macro da instituicdo, podem ser relacionadas algumas acbes
adotadas como forma de possibilitar a flexibilizacao dos curriculos. Séo elas:

- Permissédo do ingresso de portadores de necessidades especiais para cumprirem
componentes curriculares especificos, para os cursos de graduacao;

- Oferta de componentes curriculares optativos para 0s cursos de graduacao;

- Interdisciplinaridade em diversos niveis e formas: interdisciplinaridade pedagogica
de componentes curriculares, interdisciplinaridade a partir de projetos integrados ou
metodologia de projetos, interdisciplinaridade de projetos pedagdgicos de cursos. :

4.4- PROCESSO DE AVALIACAO

A avaliagdo € parte integrante do processo educativo e, como tal, esta prevista nos
documentos visando diagnosticar questbes relevantes, aferir os resultados
alcancados considerando os objetivos e competéncias propostas e identificar
mudancgas no percurso que sejam eventualmente necessarias.

No encaminhamento da avaliagdo é importante considerar o processo de raciocinio
e andlise critica em oposicdo a memorizacdo pura e simples. Para isso,
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encaminham-se metodologias de ensino que permitam aos discentes produzir, criar,
superar a mera reproducao, formando um sujeito apto para intervir na sociedade de
forma criativa, reflexiva e transformadora.

Assim, a avaliagdo entendida como parte integrante do processo ensino-
aprendizagem apresenta carater formativo, sendo concebida como diagndstica,
continua, inclusiva e processual; com priorizacdo dos aspectos qualitativos sobre os
guantitativos, visando ao aprofundamento dos conhecimentos e ao desenvolvimento
de competéncias.

E desenvolvida através de métodos e instrumentos diversificados, tais como:
execucao de projetos, relatorios, trabalhos individuais e em grupo, estudos de casos,
resolucdo de problemas, fichas de observacdo, provas escritas, simulagcédo, auto-
avaliacdo, seminarios e outros em que possam ser observadas as atitudes e os
conhecimentos construidos e adquiridos pelo discente, em consonancia com 0S
planos de cursos e programas de ensino.

O acompanhamento e a observacédo do docente e dos resultados dos instrumentos
de avaliacdo e auto-avaliacdo aplicados explicitardo a aquisicdo das competéncias
bem como os estudos posteriores necessarios para atingi-las.

Na selecdo de métodos e instrumentos observar-se-a:
- A correspondéncia entre esses e as competéncias e 0s objetivos previstos;

- A contemplagdo dos conhecimentos, habilidades, atitudes e valores requeridos
para a formacédo do discente;

- A avaliacao multidisciplinar e interdisciplinar;
- A determinacao do significado e o sentido da aprendizagem;
- A contemplacgdo a auto-avaliagdo dos discentes.

- A avaliacdo diagndstica sobre as principais caréncias e deficiéncias académicas
apresentadas pelos estudantes da IES.

4.5 ESTAGIOS SUPERVISIONADOS E ATIVIDADES COMPLEMENTARES.

O exercicio profissional desenvolvido a partir da pratica de estagios e atividades
complementares é entendido como um mecanismo institucional permanente de
articulagdo com segmentos produtivos a que estdo vinculados 0s cursos para

definicdo da oferta de novos cursos, de vagas e para atualizag&o curricular.

Constitui ainda a sustentacdo do ensino de graduagdo, ndo soO para a definicdo e
redefinicdo dos curriculos, mas também para um melhor planejamento, estruturacéao
e desenvolvimento das atividades.

Quanto ao estagio, pretende-se proporcionar a complementacdo do ensino e da
aprendizagem, sendo entdo, planejado, executado, acompanhado e avaliado em
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conformidade com os curriculos, programas e calendéario escolar. Dessa forma, o
estagio deve-se constituir em instrumento de integracdo, de aperfeicoamento
técnico-cientifico e de relacionamento humano.

A oportunidade de conhecer e experimentar situacdes reais dentro das organizacoes
através do estagio possibilita um ganho extraordinario quanto ao aprendizado,
avaliacdo do mercado do trabalho, ampliacdo da visdo do universo de sua profissao,
estabelecimento de relacionamentos profissionais e até mesmo, a possibilidade de
uma contratagdo pela empresa.

Trata das questdes relativas ao estagio se resguardando nas determinacgdes legais,
no Regimento e Normas do Conselho Superior, de acordo com o nivel e etapa,
destacando a obrigatoriedade de um acompanhamento sistematico através da
orientacdo de um docente selecionado para integrar a escola e o discente a
empresa, bem como a necessidade da elaboracédo de Relatorio Final de Estagio, no
qgual o discente relata e analisa sua experiéncia, tecendo suas consideracdes sobre
o estagio. Essa atividade possibilita aos discentes, diante de problemas detectados
dentro da organizacdo, aproveitam a oportunidade para fazerem propostas para
solucdo destes, aplicando e consolidando seus conhecimentos tedéricos a vivéncia
pratica.

Nesse sentido, os convénios estabelecidos proporcionam uma maior proximidade
entre os meios empresariais e académicos levando a uma maior reflexdo quanto ao
atendimento das necessidades do mercado.

Ao tratar do mercado de trabalho e dos planos de desenvolvimento consideram-se
importante as informacdes sobre a politica do governo para os setores em que a
Instituicdo esta inserida.

Para tanto, adotam-se como fontes de pesquisa os Planos de Desenvolvimento da
Regido/ Estado e os Instrumentos e documentos que caracterizam esses aspectos,
sejam eles desenvolvidos e/ou divulgados por Prefeituras Municipais, Governo do
Estado, Bancos de Desenvolvimento, Associacdes Comerciais e Industriais,
Associagbes Empresariais, ONG, Empresas.

Serao utilizados questionarios a serem preenchidos pelo discente estagiario e pelo
responsavel pelo setor de trabalho onde desenvolve suas atividades.

Na elaboragdo do instrumento, convém lembrar que os itens serdo planejados
segundo a legislacdo da educacéo superior e competéncias.

Em relacéo as atividades praticas e estagios € importante:

- incentivar permanentemente acdes que reforcem a conexao entre teoria e pratica,
entendendo-as como imprescindiveis a Educacao Superior;
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- estudar e programar acbes que possibilitem a experimentacdo do exercicio
profissional, a partir de praticas asseguradas pela prépria Faculdade Casa do
Estudante como aproveitamento de estagio;

- incentivar a adocdo de monitoria enquanto espaco de construgcédo de conhecimento
tedrico-pratico, conforme regulamento proprio;

- incentivar permanentemente visitas técnicas, como possibilidade de observacéo e
de estudo do espaco profissional, sob constante supervisdo da Instituicdo
representada pelas coordenadorias de cursos e docentes responsaveis;

- Instalacéo de um Centro de Atividades Empresariais para orientagdo aos micro e
pequenos empresarios na abertura e constituicdo de empresa, consultoria com
estudos e pesquisas de viabilidade econdémica, dentre outros.

Ja as Atividades Complementares sdo componentes curriculares obrigatérios que
possibilitam o reconhecimento, por intermédio de avaliacdo do Colegiado e das
Coordenacbes dos Cursos de conhecimentos e competéncias do aluno,
compreendidas, inclusive, aquelas adquiridas fora do ambito da FACE, incluindo
cursos, estudos e atividades independentes, transversais, opcionais e
interdisciplinares, especialmente no tocante as relacdes profissionais, nas acbes de
ensino que associam teoria e pratica e nas acdes de extensdo desenvolvidas
juntamente a comunidade.

As Atividades Complementares, cuja realizacdo é indispensavel a colacdo de grau,
serdo planejadas de forma a proporcionar aos discentes, de graduacdo da FACE,
realiza-las no decorrer dos semestres letivos, exigindo-se um total minimo de 200
(duzentas) horas/aula. Essas Atividades tém como principal objetivo estimular a
participacdo dos alunos em experiéncias diversificadas que possam contribuir para a
sua formacdo profissional. As cargas horérias obtidas pelos alunos devem ter
relacdo direta com os principios fundamentais de cada Curso.

As Atividades Complementares da FACE séo classificadas em categorias:

I. Eventos Cientificos na area ou areas afins (palestras, semindrios, congressos e
conferéncias);

II. Cursos de Extensao;

lll. AcBes Sociais;

IV. Monitoria;

V. Atividades ligadas ao Centro de Atividades Empresariais e ao Nucleo de Praticas
Juridicas;

VI. Desenvolvimento de atividades na Semana do Administrador e na Semana do
Direito;

VII. Publicagdes;

VIIl. Projetos;

IX. Cursos Extracurriculares.

Os alunos entregardo as Coordenagfes de Cursos, ao término de cada Atividade
Complementar, a documentacdo para concessao de carga horaria em atividades.
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Somente serdo aceitos os pedidos que envolvam atividades complementares
realizadas apds o ingresso do aluno no curso de graduacao.

Em se tratando de atividade n&o correlata, além do cumprimento dos requisitos
acima, deverd o aluno apresentar justificativas em que demonstrem o
aproveitamento da atividade no seu curso. O cédmputo e o aproveitamento da carga
horéria serao registrados obedecendo a ordem de entrega dos documentos.

A carga horaria minima das atividades complementares obrigatorias ndo pode ser
preenchida com um sO tipo de atividade, sendo necesséario, no minimo, o
cumprimento de atividades em trés categorias.

A categoria das Atividades Complementares podera ser alterada a qualquer tempo.
A carga horaria das atividades complementares deve ser integralizada por ocasido
da conclusao do curso, preferencialmente da seguinte forma: no minimo 80% até o
6° periodo e o total até o 8° periodo.

4.6 PRATICAS

A Faculdade Casa do Estudante apresenta, em relacdo a adocdo e ao
desenvolvimento de materiais pedagodgicos, as seguintes praticas:

- Elaboracgéo de apostilas e manuais;
- Adocéo de revistas técnicas e artigos cientificos;

- Adocéao, avaliagdo, adequagédo aprimoramento e desenvolvimento de programas
livres nos cursos;

- Producéo de recursos que considerem o desenvolvimento humano sustentavel;

4.7 OPORTUNIDADES DIFERENCIADAS DE INTEGRALIZACAO DOS CURSOS

O ano letivo, independente do civil, abrange, no minimo, 200 (duzentos) dias,
distribuidos em 02 (dois) periodos letivos regulares, cada um com o minimo, 100
(cem) dias de atividades académicas efetivas. Na matricula seriada (semestral),
admite-se a dependéncia de, até, 02 (duas) disciplinas, observada a compatibilidade
de horérios.
O aluno transferido, assim como o0 graduado esta sujeito as adaptacbes e
complementacgdes curriculares que se fizerem necessérias, aproveitando os estudos
realizados, com aprovagao, no curso de origem. Para integralizacdo do curso exigi-
se carga horéaria total ndo inferior a prevista no curriculo pleno do curso da
Faculdade, bem como o cumprimento regular de todas as disciplinas e atividades.
O cumprimento de carga horaria adicional, em termos globais, € exigido para efeito
de integralizacdo curricular.
O prazo minimo para integralizacdo do curso sera de 05 anos para o Curso de
Direito e 04 anos para o curso de Administracdo, enquanto o prazo maximo sera do
dobro do prazo minimo referente a cada curso, entretanto, caso o aluno tenha
extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de provas e
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outros instrumentos de avaliagdo especificos, disciplinados pelo CEPE, aplicados
por banca examinadora especial, pode ter abreviada a duracdo do seu curso, de
acordo com a legislagéo e normas vigentes.

4.8INCENTIVOS A INTERDISCIPLINARIDADE

Para propiciar conhecimento relevante para 0 processo ensino-aprendizagem,
conforme os critérios de interdisciplinaridade e de flexibilizacdo curricular, a
Faculdade Casa do Estudante oferecem para os seus discentes:

- Participacdo em eventos: atividade que envolve a participacdo dos discentes em
congressos, seminarios, conferéncias, simpdsios, coléquios e similares, na
gualidade de ouvintes;

- Participagdo em pesquisas, estudos e avaliagdes interdisciplinares;
- Participacdo em visitas técnicas;

- Participacdo em sessfes de defesa de trabalho académico: atividade que envolve
a presenca do discente em defesas de trabalho de conclusdo de curso, de
monografias, de dissertacdes ou de teses;

- Grupos de estudo: sdo atividades de discussdo tematica, sob a responsabilidade
de um docente ou grupo de docentes, com a finalidade de complementacgéo ou de
aprofundamento do aprendizado e de exercicios de aplicacdo de conhecimento
dos discentes de graduacéo;

- Promocédo de palestras proferidas por profissionais dentro das varias areas
contempladas na grade curricular do curso.

Os discentes dos Cursos Superiores desenvolvem e apresentam o Trabalho de
Conclusédo de Curso (TCC), que envolve todas as competéncias trabalhadas no
decorrer do curso nas varias disciplinas e visa, com a orientacdo de um docente,
estudar, analisar, propor praticas, na perspectiva de inovacdo, possibilitando ao
discente contribuir de forma empreendedora na avaliacdo, investigativa do problema
a ser resolvido, possibilitando ao discente a aplicacdo dos seus conhecimentos e a
busca de solugdes criativas para 0s mesmos.

4.9 PROGRAMACAO DE ABERTURA DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

; NUmero
Curso . Numero L. Ano
: Modalidade Turno(s) Maximo Campus .
Coordenadoria Turmas . Previsto
Discentes
FABIO TAVARES DIREITO PUBLICO NOTUR. 1 50 SEDE 2012/2013
VALERIO GIVISIEZ GESTAO DA NOTUR. 1 50 SEDE 2012/2013
PRODUGAO
VALERIO GIVISIEZ GESTAO NOTUR. 1 50 SEDE 2012/2013
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EMPRESARIAL

5 INFRAESTRUTURA

A Faculdade Casa do Estudante tem seu campus situado no municipio de Aracruz —
ES. Possui atualmente uma éarea construida de 3.251.01 m2, utilizada para o
desenvolvimento de suas atividades de ensino, extensdo, seminarios, encontros
empresariais, lazer e cultura.

Em relacdo a acessibilidade ao campus de um modo geral, 0 mesmo é
satisfatoriamente servido por linhas regulares de transporte coletivo. J& em relacao
ao acesso aos ambientes internos, principalmente para portadores de necessidades
especiais, a Faculdade Casa do Estudante dotou suas dependéncias com
equipamentos que facilitaram o livre acesso, tais como rampa e elevador.

5.1. INFRA-ESTRUTURA FiSICA E INSTALACOES ACADEMICAS ATUAIS

| ORDEM |  TIPO DEDEPENDENCIA  [PAVIMENTO| | ORDEM |  TIPO DE DEPENDENCIA  [PAVIMENTO|

1 Sala de Dire¢do - 12 m? 18  [Laboratério - 72 m?

2 Sala de Supervisdo - 10 m? 19 |Coordenagio - 13 m?

3 Sala de Coord. Direito - 14 m? 20 Sala de Professores - 50 m?
4 Sala de Coord. Admin. - 12 m? 21 2 Banheiros de 24 m? cada

5 Secretaria - 68 m? 22 |9salas de aulas de 56 m?

6 Tesouraria - 14 m? 23 1sala de aula de 64 m?

7 2 Banheiros - 12 m? cada 24 7 Salas de aula de 56 m?

8 Biblioteca - 100 m? 25 1Sala de aula de 88 m?

9 Labor. Informatica - 64 m? 26  |2Salas de aulade 72 m?

10  |Auditorio - 125 m? 27 1sala de aula de 64 m?

11 Recepgdo - 56 m? 28 2 Banheiros de 24 m? cada
12 Cozinha - 13 m? 29 Area total do terreno - 6380 m?
13  [Cantina - 21 m? 30 |Area coberta - 1174 m?

14  |Caixa- 3,5m? 31 |Areado pétio - 450 m?

15 Depdsito - 5 m? 32  |Area construida - 3251 m?
16 CPA e Ouvidoria - 20 m? 33 Area livre - 2015 m?

17  |Reprografia - 15 m? 34 |Area poliesportica - 1138 m?

5.2 RELACAO DISCENTE/EQUIPAMENTO/CURSO

Os laboratérios dos cursos visam proporcionar atividades experimentais que
aproximem a teoria estudada em sala de aula as vivéncias praticas relacionadas ao
exercicio profissional das habilidades desenvolvidas ao longo do curso. A relagédo
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equipamento/discente varia conforme a relacao/laboratério/disciplina. A IES conta
hoje com computadores disponibilizados em dois laboratorios.

5.2.1 InovagBes Tecnoldgicas Significativas

A rede de comunicacdo de dados interliga todos os seus computadores em rede,
interconectando computadores servidores a computadores administrativos,
académicos e laboratorios de informatica em todo o seu Campus.

Area de Sistemas:

Atualmente, todo sistema de informacao utilizado pela IES € de sua propriedade a
qual mantém contrato de manutencéao e atualizacdo junto aos desenvolvedores.

Softwares Aplicativos e Sistemas de Informacao:

Atualmente os softwares em uso sao plataforma Windows. Utilizam Sistema de
Controle Académico, Administrativo, Financeiro e Controle de Biblioteca.

5.3 BIBLIOTECA

Reconhecendo a importancia da atualizacdo do acervo bibliografico, torna-se
imperativa a tomada de decisGes. Para tanto, € fundamental que se faca avaliacdo
que permita:

- Determinar a adequacgéo em relagdo aos USUArios;

- Obter uma compreensdo mais exata sobre as areas dos cursos ministrados e a
utilizacdo da colecao;

- Obter subsidios para o desenvolvimento planejado da colecao;

- Identificar material obsoleto e ndo pertinente.

Nessa avaliacdo, serd considerado o fator tamanho da colecdo comparado ao
namero de usuarios; segmento do assunto e area levando em conta a demanda e o
uso da colecdo. Pretende-se, portanto, que a biblioteca direcione sua colecdo aos
assuntos e areas de maior interesse e adquira o numero suficiente de titulos que tém
maior demanda.

A atualizacdo do acervo € realizada prioritariamente a partir das indicacoes
referenciais dos Projetos de Curso.

5.3.1 Horéario de Funcionamento

A biblioteca funciona de segunda a sexta-feira das 7h as 22h30 e aos sdbados de 8h
as 12h.

FACULDADE CASA DO ESTUDANTE
Rua Flor de Estudante, 213 - Jardins - Aracruz - Espirito Santo



40

5.4 PLANO DE PROMOCAO DE ACESSIBILIDADE E DE ATENDIMENTO
PRIORITARIO, IMEDIATO E DIFERENCIADO AS PESSOAS PORTADORAS
DE NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIAIS OU COM MOBILIDADE
REDUZIDA.

5.4.1 Acessibilidade

A expressao “acessibilidade”, presente em diversas areas de atividades humanas
significa viabilizar a equiparacdo de oportunidades em todas as esferas da vida. A
acessibilidade é uma chave para a inclusdo social. No final da década de 40, o
termo “acessibilidade” se limitava a assuntos sobre barreiras fisicas ou
arquitetonicas. Por volta do final dos aos 80 esse conceito se estendeu para além
das edificagbes, “[...] apontando para as chamadas barreiras ambientais, as quais
também envolviam tacitamente as barreiras atitudinais [...]” (NUNES; NUNES
SOBRINHO, 2008, p. 269).

Ja na década de 90 o conceito de acessibilidade evolui englobando o conceito de
“desenho universal”, respeitando a diversidade humana para além das deficiéncias,
considerando as necessidades de acessibilidade das pessoas idosas, gestantes,
obesas, com mobilidade reduzida, entre outros. O desenho universal é [...] um
conjunto de idéias, procedimentos e praticas geradoras de espacos, ambientes,
servigos, produtos e tecnologias acessiveis, utilizaveis de forma igualitaria, segura,
autbnoma por todas as pessoas, na maior extensao possivel, independentemente
das suas capacidades, habilidades e medidas antropométricas, sem que tenham
gue ser adaptados ou readaptados especificamente para cada u [...]” (CORREIA &
CORREIA, apud NUNES; NUNES SOBRINHO, 2008, p. 270).

Assim, a acessibilidade hoje, extrapola o espaco fisico, a dimensao arquitetonica,
passando a “[...] enfatizar o direito ao ingresso, permanéncia e utilizacao de todos os
bens e servigos sociais por toda a populagdo [...]” [...] "(NUNES; NUNES
SOBRINHO, 2008, p. 270).

A acessibilidade €, assim, um principio inclusivo, um direito garantido por lei e
também é um dos oito Principios Gerais (artigo 3°) da Convencéao sobre os Direitos
das Pessoas com Deficiéncia (2006), da qual o Brasil € um dos signatarios. Como a
acessibilidade esta relacionada ao ambiente e ndo as caracteristicas da pessoa, se
0 ambiente escolar ndo oferece condi¢cées adequadas de acessibilidade, este pode
dificultar o desempenho da pessoa.

Assim, as pessoas com deficiéncia ficam em situacdo de desvantagem e sua
condicdo de desempenho (surdez, cegueira ou outra) que se agrava ou até mesmo
se inviabiliza e elas ndo conseguem desempenhar completamente suas habilidades,
seus talentos, direitos e deveres.

A inclusdo escolar implica a insercao de todos, sem distincdo. A educacao inclusiva
€ antes de tudo uma questdo de direitos humanos, pois prevé que ndo se pode
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segregar a nenhuma pessoa como consequéncia de sua deficiéncia, dificuldade de
aprendizagem, género ou etnia, por suas condi¢gbes emocionais, sécio-econémicas,
éticas, fisicas, linglisticas e sensoriais.

As condi¢gBes necessarias para 0 acesso, permanéncia e sucesso desses discentes
Nos cursos € compromisso da Instituicio como garantia de educacéo de qualidade e
cidadania para todos.

5.4.2 Necessidades Educacionais Especiais (NEE)

De acordo com a Declaracao de Salamanca (1994, p.19) a expressao “necessidades
educacionais especiais” refere-se a todas as pessoas cujas necessidades decorrem
de sua capacidade ou de suas dificuldades de aprendizagem. Acrescentando, ainda,
que “[...] muitas criangas experimentam dificuldades de aprendizagem e tém,
portanto, necessidades educacionais especiais em algum momento do seu processo
de escolarizagao” (p.19).

O Decreto n°. 6.571, de 17 de setembro de 2008, dispde sobre o atendimento
educacional especializado e considera que esse servico deve ser prestado aos
discentes que possuem deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades ou superdotacao.

Segundo o documento “Politica Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da
Educacao Inclusiva” (MEC/SEESP, 2008) na perspectiva da educagéao inclusiva, a
educacao especial passa a constituir a proposta pedagogica da escola.

A educacdo especial articulada com o ensino comum, orienta o atendimento as
necessidades educacionais especiais dos discentes. Esse documento traz algumas
definicbes:

Consideram-se discentes com deficiéncia: aqueles que tém impedimentos de longo
prazo, de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, que em interacdo com
diversas barreiras podem ter restringida sua participacao plena e efetiva na escola e
na sociedade.

Os discentes com transtornos globais do desenvolvimento: sdo aqueles que
apresentam alteracbes qualitativas das interacBes sociais reciprocas e na
comunicacdo, um repertério de interesses e atividades restrito, estereotipado e
repetitivo. Incluem-se nesse grupo discentes com autismo, sindromes do espectro
do autismo e psicose infantil.

Discentes com altas habilidades/superdotagcdo demonstram potencial elevado em
qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas: intelectual, académica,
lideranca, psicomotricidade e artes. Também apresentam elevada criatividade,
grande envolvimento na aprendizagem e realizacdo de tarefas em areas de seu
interesse.

FACULDADE CASA DO ESTUDANTE
Rua Flor de Estudante, 213 - Jardins - Aracruz - Espirito Santo



42

Obs.: Ha também os transtornos funcionais especificos, que sao: dislexia,
disortografia, disgrafia, discalculia, transtorno de atencédo e hiperatividade, entre
outros.

Uma observacao importante sobre essas definicbes do publico alvo € que devem ser
contextualizadas e ndo se esgotam na mera categorizacdo e especificacdes
atribuidas a um quadro de deficiéncia, transtornos, disturbios e aptiddes. O
documento da SEESP/2008 ainda considera-se que as pessoas se modificam
continuamente transformando o contexto no qual se inserem. Esse dinamismo exige
uma atuacdo pedagdgica voltada para alterar a situagcédo de excluséo, enfatizando a
importancia de ambientes heterogéneos que promovam a aprendizagem de todos os
discentes. (BRASIL/SEESP, 2008, p.15)

Assim, as necessidades educacionais especiais se referem as necessidades
especificas que alguns discentes podem apresentar em determinado momento de
seu percurso académico. Devido a sua particularidade, esses discentes necessitam
de atividades, recursos de acessibilidade e pedagdgicos que devem ser organizados
institucionalmente e prestados de forma complementar ou suplementar ao ensino
regular.

Deste modo, a proposta da educacdo inclusiva considera um curriculo Unico para
todos os discentes e uma acao pedagodgica voltada para a igualdade de
oportunidades, no sentido de a instituicAo educacional oferecer a cada educando
aquilo de que ele necessita, disponibilizando dentro do possivel, para isso, 0s
recursos e as estratégias de ensino necessarios.

A educacdo inclusiva requer estudo, planejamento e organizacdo da instituicdo
escolar para dar conta da diversidade dos discentes, de forma a atender as suas
necessidades. Para garantir o cumprimento das politicas de inclusdo, varias acées
sdo necessarias, principalmente, o apoio técnico (pedagdgico especializado) e
financeiro.

5.4.3 Objetivos do Programa de Acessibilidade

Objetivo Geral:

Promover a inclusdo, garantindo as condi¢cbes para 0 acesso e permanéncia de
pessoas com necessidades especiais em seus Ccursos.

Objetivos especificos:

- Promover a reducao de barreiras pedagogicas, atitudinais, arquitetbnicas e
de comunicacdes por meio de acdes efetivas;
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- Apoiar a criagdo e/ou estruturacdo de nuacleos de acessibilidade no
campus;

-Apoiar a Implementacdo de capacitacdo permanente (formacéo
continuada) sobre educacgéao inclusiva, preparando os docentes e demais servidores
para o atendimento especializado a essa demanda;

- Promover a implantacéo da politica de acessibilidade universal.

5.4.4 Acdes da FACE para a Acessibilidade

1. Apoiar a criagdo, quando necesséaria, de uma estrutura responsavel pelo
desenvolvimento da politica inclusiva na Faculdade.

2. Elaborar Diagnéstico Atualizado dos discentes que apresentam necessidades
educacionais especiais matriculados, com levantamentos quantitativos e
qualitativos sobre esse publico e suas respectivas demandas referentes a
acessibilidade para buscar solucdes cabiveis para o atendimento a ser oferecido.

Acessibilidade Pedagdgica

Elaborar em parceria com 0s setores responsaveis pela gestao educacional,
pedagdgica e de apoio ao ensino, proposta de trabalho multidisciplinar para
viabilizar:

- Estudo sobre a adequacdo dos procedimentos metodolégicos e avaliativos em
funcdo de atender as demandas educativas do discente com necessidades
educacionais especiais;

- Avaliacéo processual dos profissionais contratados para atendimento aos discentes
com necessidades educacionais especiais (Intérpretes de LIBRAS e outros);

- Atendimento diferenciado aos Portadores de Necessidades Especiais, desde que
solicitado previamente, no que se refere a:

- adaptacbes de provas (inclusive o vestibular) tempo adicional para
realizacdo das provas;

- tempo adicional para realizagéo do curso;
- adaptacao de recursos instrucionais: material pedagoégico e equipamentos;

- apoio especializado necessario, intérprete de lingua de sinais e ledor,
conforme necessidade educacional especial apresentada;

- e) outras acbes

- A realizacdo de pesquisas e levantamentos quantitativos e qualitativos sobre as
pessoas com deficiéncia matriculadas e suas respectivas demandas referentes a
acessibilidade para buscar solucbes cabiveis para o0 atendimento a essas
demandas;
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- Articulagéo com o CIEE e ou outra instituicdo similar para encaminhar os educando
PNE ao mundo de trabalho;

- Realizagdo de Avaliagdo do Programa de Acessibilidade por meio da coleta de
opinido dos usuarios, da Comunidade Académica, via Sistema Académico, de modo
facultar avancos no programa com base em dados de avaliacdo e legislacéo vigente.

6 ASPECTOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS

Os recursos financeiros diretamente arrecadados sdo gerados, mediante a
comercializacdo da producdo dos projetos decorrentes do processo ensino-
aprendizagem, de cursos, de atividades de extensédo, pés-graduacdo, bem como da
prestacao de servicos, alienacgdes e outras formas de captacéo.

Priorizados o0s recursos necessarios ao desenvolvimento de projetos, as
despesas fixas e variaveis de manutencdo basica, os fundos de reservas, 0s
resultados alcancados, as despesas de remuneracéo, 0s recursos de investimentos
serdo usados em acdes que visem a recuperacdo, modernizacdo, ampliacdo e
atualizacao, visando dotar a Instituicdo de melhores condi¢des de ensino.

Esses recursos serdo solicitados a Entidade Mantenedora com apoio do
corpo docente no que se refere a sugestdes e executados anualmente, de modo que
ao final de um periodo tenha ocorrido um real desenvolvimento das metas e acdes
previstas no Plano, sendo divulgados os resultados.

Diante do atual cenario, aperfeicoando a gestdo orcamentaria e financeira,
deverdo ser buscados niveis de exceléncia e transparéncia, compativeis com 0s
padrdes exigidos pela sociedade.
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QUADRO DETALHADO DE PREVISAO DE EXPANSAO DAS RECEITAS E

DESPESAS

Moeda: R$ (REAIS)

| DEMONSTRATIVO FINANCEIRO SIMPLIFICADO PARA O PERIODO DE 2011 A 2015

ANO
2011 2012 2013 2014 2015

DISCRIMINACAO

RECEITAS R$ 1.951.117,59 | RS 2.002.792,00 | R$ 2.093.821,00 | RS 2.220.908,00 | RS 2.333.438,00
ANUIDADE R$ 1.678.016,00 | RS 1.729.068,00 | R$ 1.815.521,00 | RS 1.942.608,00 | RS 2.039.738,00
SERVICOS/CURSOS RS 215.68536 | RS  215.685,00 | R$  220.000,00 | RS  220.000,00 | R$  231.000,00
TAXAS RS 2.500,00 | RS 2.500,00 | RS 2.700,00 | RS 2.700,00 | RS 2.700,00
TREINAMENTOS R$  11.87500 | R$  10.539,00 | RS  10.600,00 | RS  10.600,00 | RS  15.000,00
DIVERSOS RS  43.041,23 | RS  45.000,00 | R$  45.000,00 | RS  45.000,00 | RS  45.000,00
RECEITAS DEDUTIVAS RS  266.888,00 | RS  218.274,00 | RS 2.228.974,00 | RS  266.500,00 | R$  267.500,00
BOLSAS DE ESTUDOS (prouni out)| RS  251.768,00 | R$  202.642,00 | R$ 2.212.774,00 | R$  250.000,00 | RS  250.000,00
INADIMPLENCIA R$  15.120,00 | RS  15.632,00 | R$  16.200,00 | RS  16.500,00 | RS  17.500,00
CUSTOS E DESPESAS RS 1.463.519,92 | RS 1.495.894,57 | R$ 1.505.423,73 | RS 1.600.506,00 | RS 1.611.187,00
PAGAMENTO DE DOCENTES RS 49744899 | RS 529.634,00 | R$ 556.116,00 | RS  583.921,00 | RS  613.118,00
PAGAMENTO DE TECNICOADM | RS  112.633,93 | R$  119.922,00 | RS  125.917,00 | RS  132.214,00 | RS  138.824,00
ENCARGOS E OBRIGACOES RS 123.92500 | RS  129.800,00 | R$  136.400,00 | RS  143.200,00 | R$  150.400,00
IMPOSTOS RS  97.306,00 | R$  100.603,57 | RS 107.115,73 | RS  112.671,00 | RS  120.345,00
ALUGUEL RS - | Re - |Re - | Re - | Re -
DESP. ADMINISTRATIVAS RS  554.306,00 | RS 498.875,00 | R$  498.875,00 | RS  500.000,00 | R$  500.000,00
MANUTENCAO R$  30.000,00 | RS  30.000,00 | R$  30.000,00 | RS  33.000,00 | RS  33.000,00
ACERVO BIBLIOGRAFICO RS  29.000,00 | RS  29.026,00 | R$  30.000,00 | RS  30.000,00 | RS  30.000,00
INVESTIMENTOS EMEQUIP.ETI | RS - |RrRS  27.607,00 | RS - | RS 30.000,00 | RS -
MOBILIARIOS RS - | Re 9.427,00 | RS - | RS 10.000,00

TREINAMENTOS RS 9.000,00 | RS  10.000,00 | RS  10.000,00 | RS  13.000,00 | R$  13.000,00
EVENTOS RS 4.700,00 | R$ 5.000,00 | RS 5.000,00 | RS 5.500,00 | RS 5.500,00
ATIV. DE EXTENSAO RS 5.200,00 | RS 6.000,00 | RS 6.000,00 | RS 7.000,00 | RS 7.000,00

7 AUTO-AVALIACAO INSTITUCIONAL

O Programa de Avaliagdo Institucional - PAI, desenvolvido na Instituicdo a partir de
2004, é decorrente do programa federal, intitulado Sistema Nacional de Avaliacéo da
Educacdo Superior (SINAES). Assim sendo, o PAI abrange todas as atividades

desenvolvidas pela Faculdade Casa do Estudante.

As politicas de acompanhamento e avaliacdo das atividades-fins, ou seja, ensino,
cursos e extensao, além das atividades-meio, caracterizadas pelo planejamento e
gestdo, abrangerdo toda a comunidade académica, articulando diferentes

perspectivas o que garantira um melhor entendimento da realidade institucional.
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Diversos instrumentos e métodos combinados, serdo utilizados conforme
necessidades e situacdes especificas da prépria dindmica de atuacao da Instituicdo.

A avaliacao institucional proposta adotara uma metodologia participativa, buscando
trazer para o ambito das discussdes as opinides de toda comunidade académica, de
forma aberta e cooperativa, e se dara globalmente a cada ano.

As técnicas utilizadas poderdo ser painéis de discussdo, reunides técnicas,
guestionarios e sessdes de trabalho. Os métodos adotados preservarao a identidade
dos participantes.

7.1 DIRETRIZES E PRINCIPIOS

Fundamenta-se na necessidade de promover a melhoria da qualidade da educacao
oferecida em todos os niveis e modalidades, 0 aumento permanente da sua eficacia
institucional, da sua efetividade académica e social e, especialmente, do
aprofundamento dos seus compromissos e responsabilidades sociais.

Além dos principios fundamentais do SINAES:

- Responsabilidade social com a qualidade da educacao superior;
- Reconhecimento da diversidade do sistema;

- Respeito a identidade, & misséo e a historia das instituigdes;

- Globalidade, isto é, compreensdo de que a instituicdo deve ser avaliada a partir de
um conjunto significativo de indicadores de qualidade, vistos em sua relagéao
organica e nao de forma isolada; e

- Continuidade do processo avaliativo.

A Faculdade Casa do Estudante entende que a estrutura da avaliacdo institucional
deve:

- Focalizar o processo de auto-avaliacdo nas diretrizes do Plano de Desenvolvimento
Institucional;

- Implantar um processo continuo de avaliacdo institucional promovendo o
desenvolvimento de uma cultura de avaliacao;

- Orientar o planejamento institucional norteado pela gestdo democratica e com
autonomia.

7.2 DIMENSOES AVALIADAS NO PROJETO INSTITUCIONAL

Os objetivos da proposta do SINAES estdo sintetizados no Art. 3° da Lei n°.
10.861/2004, transcrito a seguir:

“‘Art. 3°: A avaliagdo das instituicbes de educacdo superior tera por objetivo
identificar o seu perfil e o significado de sua atuacdo, por meio de suas atividades,
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cursos, programas, projetos e setores, considerando as diferentes dimensdes
institucionais, dentre elas obrigatoriamente as seguintes:

| - a missao e o plano de desenvolvimento institucional;

II- a politica para o ensino, a pés-graduacao, a extensao e as respectivas formas de
operacionalizacdo, incluidos os procedimentos para estimulo a producéo
académica, as bolsas de monitoria e demais modalidades;

lll - a responsabilidade social da instituicdo, considerada especialmente no que se
refere a sua contribuicdo em relacdo a inclusdo social, ao desenvolvimento
econbmico e social, a defesa do meio ambiente, da memodria cultural, da
producéo artistica e do patriménio cultural;

IV - a comunicagdo com a sociedade;

V - as politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-
administrativo, seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas
condi¢des de trabalho;

VI - organizacdo e gestdo da instituicdo, especialmente o funcionamento e
representatividade dos colegiados, sua independéncia e autonomia na relagéo
com a mantenedora, e a participagdo dos segmentos da comunidade
universitaria nos processos decisorios;

VII - infra-estrutura fisica, especialmente a de ensino e de extensdo, biblioteca,
recursos de informacao e comunicacao;

VIII - planejamento e avaliacdo, especialmente 0s processos, resultados e eficacia
da auto-avaliacao institucional;

IX - politicas de atendimento aos estudantes;

X - sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da continuidade
dos compromissos na oferta da educacéao superior.

7.3 INSTRUMENTOS UTILIZADOS NO PROCESSO DE AVALIAQAO

- Plano de Desenvolvimento Institucional

- Projeto Pedagdgico Institucional;

- Projetos Pedagdgicos dos Cursos;

- Documentos financeiros e orgamentarios;

- Documentos de controle académico;

- Relatorios de acompanhamento da aprendizagem e do desempenho estudantil;

- Questionarios aplicados a comunidade académica;
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- Outros que venham a ser estabelecidos pela CPA.

7.4 AUTOAVALIACAO INTERNA DA CPA

Na j& mencionada Lei 10.861/2004, em seu Art. 11, o Governo Federal determinou
que cada instituicdo de ensino superior, publica ou privada, constituisse uma
Comissédo Propria de Avaliacdo — CPA, com as atribuicbes de conducédo dos
processos de avaliacao internos da instituicdo, de sistematizacao e de prestacdo das
informacdes solicitadas pelo INEP — Institucional Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais, obedecidas as seguintes diretrizes:

| - constituicdo por ato do dirigente maximo da instituicdo de ensino superior, ou por
previsdo no seu proprio estatuto ou regimento, assegurada a participacao de
todos os segmentos da comunidade universitaria e da sociedade civil organizada,
e vedada a composicao que privilegie a maioria absoluta de um dos segmentos;

II - atuacdo autdbnoma em relacdo a conselhos e demais 6rgdos colegiados
existentes na instituicdo de educacao superior.

Depreende-se, portanto:

- Existéncia de uma equipe de coordenacdo, a Comissdo Propria de Avaliacao -
CPA;

- Participacao dos integrantes da instituicao;
- Compromisso explicito por parte dos dirigentes das IES;
-Informacdes validas e confiaveis;

- Uso efetivo dos resultados.

7.5 ETAPAS DO PROCESSO DE AVALIAQAO
7.5.1 Fase 1 — Sensibilizacao

Objetivo: Sensibilizar a comunidade para a importancia e objetivos da auto-avaliacéo
institucional.

Acdes:
1- Elaborar Programa de Sensibilizag&o;

2- Conduzir eventos de sensibilizagdo (seminérios, reunides de grupos, palestras por
especialistas convidados etc.);

3- Capacitacdo da equipe;

4 - Levantar e registrar sugestoes;
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5 - Divulgar informacdes.

Responséavel: Comissdo Permanente de Avaliacao (CPA).

7.5.2 Fase 2 — Diagnostico

Objetivo: Descrever a situacdo real dos cursos ofertados pela Faculdade Casa do
Estudante, utilizando para isso o cadastro e as opinides da comunidade académica,
através de coleta e organizacéo de informacoes.

Acoes:

1- Elaborag&o do Programa para Diagnéstico;

2 - Andlise de dados e documentos obtidos;

3 - Estabelecimento de critérios e indicadores de qualidade;
4 - Levantamento das necessidades;

5 - Elaboracéo de Relatério Diagnostico;

Responsavel: CPA.

7.5.3 Fase 3 - Avaliacéo Interna

Objetivos: Analisar os dados obtidos no diagnéstico e implementar o processo de
avaliacao interna.

Acdes:

1 - Elaboragéo do Programa para Avaliacao Interna,

2 - Preparacao e validacdo dos instrumentos para a avaliacdo interna;
3 - Aplicacao de instrumentos;

4 - Divulgacéao dos resultados na Instituicdo como um todo.

Responsavel: CPA.

7.5.4 Fase 4 - Reformulacao e Publicidade

Objetivos: Avaliar as propostas de correcdo, tomar decisdes e definir as
reformulacdes e/ou a¢cbes a serem empreendidas.

Acdes:
1 - Organizacdo de um Seminario Geral de Avaliagao;

2 - Avaliacao das Propostas;
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3 - Tomada de decisGes sobre as propostas de acbes necessarias;
4 - Elaboracao do Relatério Final da Avaliacdo Institucional;
5 - Publicacdo do Relatério Final;

Responséavel: CPA.

7.5.5 Fase 5 — Reavaliacéao

Objetivos: Discutir e refletir internamente sobre os resultados, e propor medidas para
a melhoria de cada area funcional e da avaliacéo realizada.

Os relatorios finais contendo os resultados e diagnésticos apresentados nas
avaliacdes servirdo como indicadores para a atualizacdo e redimensionamento do
plano de desenvolvimento institucional, do projeto pedagdgico institucional, definicao
de programas e projetos que embasardo novos procedimentos da gestédo
administrativa e académica.

Ao final da cada ciclo avaliativo realizar-se-4 uma meta avaliacdo, ou seja, uma
analise critica do ciclo anterior de auto-avaliacdo, a fim de identificar melhorias nos
processos subsequentes.

Responséavel: CPA.
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